
 

 

Chez Barro & Cie SA, chaque fenêtre ouvre un monde de possibilités. 

En plus d’être une menuiserie, nous sommes des créateurs d'avenirs, des 

bâtisseurs de rêves et des artisans de votre succès professionnel. 

Situés au cœur de Carouge, nous recherchons notre futur-e 

Apprenti-e employé-e de commerce 1ère année 

Branche "Construire et Habiter"  
 

Vos missions sur 3 ans : 

Secrétariat 
 Établissement des devis, factures et demandes d’acomptes. 
 Gestion des bons de régies. 
 Gestion des assurances (garanties construction et véhicules). 
 Gestion du secrétariat : courrier, e-mails, téléphone et matériel. 

Comptabilité / Ressources humaines 
 Saisie des factures fournisseurs. 
 Initiation à la gestion des salaires. 
 Gestion de la caisse. 
 Gestion des présences. 

Commercial 
 Gestion du processus des demandes prix. 
 Gestion administrative des demandes complémentaires. 
 Saisie des soumissions et des annexes. 
 Suivi des envois. 

Le profil que nous recherchons 

 Une curiosité insatiable et une soif d'apprendre. 
 Un grand esprit d'équipe et la capacité à naviguer à travers les défis avec 

optimisme et résilience. 
 Une proactivité et une communication claire en français. 
 De bonnes connaissances informatiques. 

Nous vous offrons 

 Un parcours d'apprentissage rémunéré, menant à un Certificat Fédéral de 
Capacité (CFC) d'employé de commerce, reconnu et respecté dans toute la 
Suisse et au-delà. 

 Des opportunités de développement personnel et professionnel dans un 
environnement stimulant, soutenu par des technologies de pointe et une 
culture d'entreprise qui valorise la curiosité, l'innovation et l'engagement. 

 La chance de contribuer à des projets d'envergure, impactant directement 
la satisfaction de nos clients et le succès de notre entreprise. 

Vous vous reconnaissez dans ce profil et souhaitez relever cette mission ?  

Soumettez votre candidature via la platform JobUp.ch pour nous démontrer 

votre passion et vos talents. Nous attendons votre dossier composé d'une lettre 
de motivation et personnalisée, de votre CV, des documents usuels (3 derniers 

bulletins scolaires annuels) ainsi que vos résultats au test EVA (ou date de votre 

inscription).  

 

Barro et Cie SA : Là où vos ambitions prennent leur envol. 
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